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Arte 1

Defini¢cdo/Missdo da BE

A BE é uma estrutura que gere recursos educativos directamente ligados as
actividades curriculares, extracurriculares e a ocupagao dos tempos livres.

A biblioteca escolar disponibiliza servigos de aprendizagem, livros e recursos
que permitem a todos os membros da comunidade escolar tornarem-se
pensadores criticos e utilizadores efectivos da informagdo em todos os suportes
e meios de comunicagdo. As bibliotecas escolares articulam-se com as redes de
informacdo e de bibliotecas de acordo com os principios do Manifesto da
Biblioteca Publica da UNESCO.

A equipa da biblioteca apoia a utilizacdo de livros e outras fontes de
informacdo, desde obras de ficcdo a obras de referéncia, impressas ou
electronicas, presenciais ou remotas. Estes recursos complementam e
enriquecem 0s manuais escolares e os materiais e metodologia de ensino.

Estd comprovado que quando os bibliotecarios e os professores trabalham em
conjunto, os alunos atingem niveis mais elevados de literacia, de leitura, de
aprendizagem, de resolucdo de problemas e competéncias no dominio das
tecnologias de informacdo e comunicagéo.

As bibliotecas escolares devem disponibilizar os seus servicos de igual modo a
todos os membros da comunidade escolar, independentemente da idade, raca,

Manifesto da IFLA/ UNESCO




sexo, religido, nacionalidade, lingua e estatuto profissional ou social. Aos
utilizadores que, por qualquer razdo, ndo possam utilizar os servicos e
materiais comuns da biblioteca, devem ser disponibilizados servigos e
materiais especificos.

O acesso aos servicos e fundos documentais deve orientar-se pela Declaragao
Universal dos Direitos e Liberdades do Homem, aprovada pelas Nacdes
Unidas, e ndo devera ser sujeito a nenhuma forma de censura ideoldgica,
politica ou religiosa ou a

Art2 2

Objectivos da BE

A Dbiblioteca escolar é parte integrante do processo educativo.

Os objectivos seguintes sdo essenciais ao desenvolvimento da literacia,
das competéncias de informagéo, do ensino/aprendizagem, da cultura e
correspondem a servigos basicos da biblioteca escolar:

e Apoiar e promover 0s objectivos educativos definidos de acordo
com as finalidades e curriculo da escola;

« Criar e desenvolver nas criancas o habito e o prazer da leitura, da
aprendizagem e da utilizag&o das bibliotecas ao longo da vida;

e Proporcionar oportunidades de utilizagdo e producdo de
informagdo que possibilitem a aquisicdo de conhecimentos, a
compreensdo, o desenvolvimento da imaginacgéo e o lazer;




o Apoiar os alunos na aprendizagem e na pratica de competéncias
de avaliagéo e utilizacdo da informag&o, independentemente da
natureza e do suporte, tendo em conta as formas de comunicagéo
no seio da comunidade;

o Providenciar acesso aos recursos locais, regionais, nacionais e
globais e as oportunidades que confrontem os alunos com ideias,
experiéncias e opinides diversificadas;

e Organizar actividades que favorecam a consciéncia e a
sensibilizacdo para as questdes de ordem cultural e social;

o Trabalhar com alunos, professores, 6rgdos de gestdo e pais de
modo a cumprir a missao da escola;

o Defender a ideia de que a liberdade intelectual e o acesso a
informacdo sdo essenciais a constru¢cdo de uma cidadania
efectiva e responsavel e a participa¢do na democracia;

o Promover a leitura, os recursos e servicos da biblioteca escolar
junto da comunidade escolar e fora dela.

A biblioteca escolar cumpre estas fungdes desenvolvendo politicas e
servicos, seleccionando e adquirindo recursos, proporcionando acesso
material e intelectual a fontes de informacdo apropriadas,
disponibilizando equipamentos e dispondo de pessoal qualificado.




Funcdes da BE

A biblioteca escolar funciona como um instrumento vital do processo
educativo, ndo como uma entidade isolada do programa escolar mas
envolvida no processo de ensino/aprendizagem.

As suas metas podem traduzir-se nas seguintes funces:

Informativa — fornecer informacéo fiavel, acesso rapido, recuperacao e
transferéncia de informacao; a biblioteca escolar devera integrar as redes
de informacéo regionais e nacionais.

Educativa — assegurar a educacdo ao longo da vida, provendo meios e
equipamentos e um ambiente favoravel a aprendizagem: orientacao
presencial, seleccdo e uso de materiais formativos em competéncias de
informac&o, sempre atraves da integracdo com o ensino na sala de aula;
promocdo da liberdade intelectual.

Cultural — melhorar a qualidade de vida mediante a apresentacdo e
apoio a experiéncias de natureza estética, orientagdo na apreciacdo das
artes, encorajamento a criatividade e desenvolvimento de relacdes
humanas positivas.

Recreativa - suportar e melhorar uma vida rica e equilibrada e encorajar
uma ocupacgdo util dos tempos livres mediante o fornecimento de
informacdo recreativa, materiais e programas de valor recreativo e
orientagdo na utilizacdo dos tempos livres.
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Zona de acolhimento da biblioteca de Vilar Formoso

Zona de acolhimento da biblioteca de Almeida

Organizacéo do espaco

De acordo com o documento
orientador da RBE para a
instalacdo e organizacao do
espaco as bibliotecas escolares
existentes resultaram, na maioria
dos casos, da adaptacao de
espacos que ndo foram criados
para essa fungao, ou se o foram,
nao correspondiam minimamente
a filosofia de funcionamento
consignada no Programa da Rede
de bibliotecas

escolares, por outro lado,
necessidade de ampliar a rede o
mais rapidamente possivel, nao
abdicando dos critérios essenciais
definidos no programa, mas
levando em conta limitagbes
inultrapassaveis de natureza
economica e financeira,
determinou algumas opgles de
fundo das quais a ndao menos
importante foi a de privilegiar a
chamada area nuclear,
aligeirando o critério
relativamente a outros espagos
como o gabinete técnico, a
arrecadacdo e as areas de




Zonade leitura informal em Almeida

Zonade leitura informal em Vilar Formoso

produgdao audio, audiovisual de
fotografia.

Assim consideramos as
seguintes areas:

1. Area Nuclear:

a. Zona de acolhimento

Zona destinada ao atendimento e
ao servico de empréstimo,
localizada junto a entrada. Tendo
em conta a racionalizacdo dos
recursos humanos, devera
situar-se de modo a constituir
um posto de observagdo e
apoio ao funcionamento geral.
Nesta zona devem localizar-se os
postos de consulta do catalogo e
0s expositores de novidades e
informacdes.

Junto a porta de acesso, no
exterior, para além da sinalizacdo
do espaco, devera ser instalado
um expositor com condicdes para
afixar o hordrio de funcionamento
da  biblioteca e  anunciar
actividades.

b. Zona de leitura informal




Zona de consulta da documentacdo em qualquer suporte da BE
de Vilar Formoso

Zona para leitura informal de
revistas, jornais e  albuns.
Concebida de forma

atractiva e relaxante, pode
também proporcionar a leitura de
obras de ficcdo num ambiente
mais descontraido.

Localizada préoximo da entrada,
esta zona podera funcionar como
um convite a utilizacdo da
biblioteca.

c. Zona de consulta da
documentacdo em qualquer
suporte

No seu conjunto, esta zona
acomoda o fundo documental da
biblioteca escolar, com excepcao
dos periddicos e dos albuns que
devem estar disponiveis na zona
de leitura informal.

Destinada a trabalho de grupo ou
individual, devera ser concebida
de modo a facilitar a utilizacao
integrada da documentacdao nos
diferentes suportes.

Simultaneamente, deverdo ter-se
em conta as exigéncias
especificas da arrumagdo e
exposicdo dos varios suportes
documentais e da utilizagdo de
equipamentos de leitura audio,
video e informaticos portateis
(prever terminais eléctricos, de




Zona de consulta da documentacdao em qualquer suporte da BE
de Almeida

radio/televisdo e de
rede/wireless).  Assim, nesta
zona, poder-se-a  considerar
globalmente um espago para
consulta de material impresso,
audio e audiovisual.

d. Zona de consulta e producéo
multimédia

Esta zona sera dotada de material
informatico (computadores,
scanners,

impressoras, webcams, maquinas
fotograficas e cdmaras de filmar
digitais) de modo a permitir o
acesso a Internet, a radio e a
televisao, bem como a
possibilidade de produgdo de
documentos impressos (desde
textos a cartazes, etc.), audio,
audiovisuais e multimédia. Os
computadores serao detentores
de hardware, software e
caracteristicas que permitam a
producao referida.

Esta zona, para além das mesas
de computador, devera possuir
mesas para o trabalho de grupo.

2. Area da gestdo e do
tratamento documental

Esta area destina-se ao trabalho
da equipa e ao tratamento
documental, devendo estar em
contacto visual com a area




Zona de consulta e producdo multimédia (BE de Vilar Formoso)

Zona de consulta e producdo multimédia (BE de Almeida)

nuclear através de uma parede
de vidro.

3. Area de utilizacdo
polivalente - sala de
apresentacdo  multimédia, de
conferéncias, de debates e de
actividades de apoio curricular em
grupo ou em turma. Esta sala
deve

ter uma entrada independente e
um acesso a partir da drea
nuclear. Nas situagdes em que a
dupla entrada seja
completamente impossivel a sala
devera ficar proxima da area de
entrada da biblioteca de modo a
que os seus utilizadores nao
perturbem o] normal
funcionamento da biblioteca.

4. Area de armazenamento

5. Area de exposicdes — area de
circulacdo e de acesso a area
nuclear e exterior a esta.




Cantinho da leitura/sala dos mais pequeninos (BE de Almeida)




Zona de audiovisuais (BE Almeida)
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HORARIO

BE de Vilar Formoso - das 9h as 17:45h

Horario BE de Almeida

22 Feira 32Feira 42Feira 52Feira 62Feira
09.00-09.45
Isabel Isabel
10.00-10.45 Isabel
Isabel
10.55-12.25 Isabel
Isabel
12.35-13.20
N&o estd Mila Sofia Mila Dulce




ninguém

13.20-13.45 N&o estd N&o estd N&o estd N&o estd
ninguém ninguém ninguém ninguém
14.30 Isabel Isabel
Isabel
14.45-15.30
Isabel Isabel Dulce
Isabel
15.45-17.00
Isabel Isabel Dulce Isabel
N&o estd N&o estd
ninguém ninguém
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Gestdo dos recursos
humanos

Arte 3¢

e Constituicdo das equipas das BE’S

EQUIPA da BE de Almeida

Nome NUmero de horas
Isabel Robalo 35 horas
repartidas pelas
trés bibliotecas
Sofia Ramos Um bloco
de 45 minutos
Emilia Pires Um bloco
de 90 minutos
Vitor Robalo Um bloco

Dulce Lourengo

Paula Mendonca

de 45 minutos
e sempre que for
necessario

2 blocos de
90 minutos

35 horas




EQUIPA da BE de Vilar Formoso

Nome

NUmero de horas

Isabel Robalo

Fatima Ramos

Teresa Andrade

Dina

35 horas
repartidas pelas
trés bibliotecas

4 blocos de 45min.

6 blocos de 45min.

35 horas

Nota: O professor Vitor Robalo faz parte da equipa e presta apoio a todas

as bibliotecas.




Organograma das funcdes dos membros das equipas das bibliotecas
escolares do agrupamento de escolas de Almeida (BE/CRE de Almeida e
BE/CRE de Vilar Formoso):

Para cumprir os objectivos definidos para a BE/CRE e implementar o seu
P.A.A, numa perspectiva de dindmica de equipa aqui ficam as fungdes (gerais)
de cada elemento ligado as BE/CRE.

Isabel Robalo:

Coordenacao geral;

Registo, classificagdo e catalogacdo do acervo documental e
multimédia, conforme manual de operacdes;

Apoio a formacdo individual e colectiva da equipa educativa;

Apoio a organizagdo de documentagdo em diversos suportes;

Difus&o selectiva da informag&o;

Apoio a dinamizag&o e outras ac¢des da equipa educativa;

Apoio aos departamentos curriculares;

Dinamizacéo de trabalho no &mbito da RBA;

Formacdo do utilizador;

Partilha/ colaboragdo com outras bibliotecas;

Implementacdo do modelo de auto-avaliagdo (MABE) em todas as
bibliotecas;

Elaboracéo do relatorio de avaliacdo final;
Encaminhamento/aconselhamento dos alunos sobre os servicos da
BE/CRE;

Colaboracdo na animagdo de acgdes do plano de actividades da
biblioteca;




Coordenacao da mudanca da sinalética das prateleiras;
Atribuicdo e colocacao dos codigos de barras;

Difuséo da informacéo;

Aconselhamento na seleccdo de leituras aos alunos;
Reorganizacao dos espagos em funcdo das necessidades;
Criacdo do cantinho da leitura.

Vitor Robalo:

Apoio técnico a informatizacdo da BE/CRE;

Manipulacéo de hardware e software;

Actualizagdo e manutencdo do programa Bibliobase (mddulo de
catalogagdo e pesquisa, modulo de circulagdo e empréstimo; modulo
de pesquisa local e base de dados CDS/ISIS);

Informatizagéo do acervo no Bibliobase;

Apoio na manutencdo do blog “A mascara”da BE/CRE;

Instalacdo e actualizagdo da Base de dados da BE/CRE;

Colaboracéo na do Plano de Actividades da biblioteca.

Prof. Teresa Andrade (BE de Vilar Formoso)
Prof. Emilia Pires

Gestdo corrente da BE;

Organizacdo de dossiés tematicos com base no recorte das publicagdes
periddicas cujo ciclo de vida tenha terminado;

Colaboracéo nas actividades do plano de actividades da biblioteca;
Colaboracédo na arrumagéo do fundo documental nas prateleiras;




Prof. Fatima Ramos (BE de Vilar Formoso)
Prof. Sofia Ramos (BE de Almeida)
Educadora Dulce Lourengo (BE de Almeida)

Classificacdo e catalogacdo do acervo documental e multimédia,
conforme manual de operacdes;

Elaboragéo de uma base de dados PNL conjunta;

Aplicacédo do modelo de autoavaliagdo nas BE’s (MABE);
Encaminhamento/aconselhamento dos alunos sobre os servigcos da
BE/CRE;

Colaboracdo na dinamizacgéo de actividades no &mbito do plano anual
de actividades da biblioteca;

EQUIPA DA BE
Perfil/Recrutamento/Mand

ato/Funcoes de cada
elemento

Nomeacdo da

equipa:

Art2 52

Em cada biblioteca a equipa € constituida por um minimo de trés
docentes e um maximo de quatro incluindo o professor
bibliotecario que tera assento no Conselho Pedagogico.

A organizacdo e gestdo das bibliotecas escolares (BE) do
agrupamento séo efectuadas nos termos previstos na portaria

N° 756/2009, de 14 de Julho.

A nomeacdo e 0 mandato do professor bibliotecario acontecerdo
de acordo com a Portaria n°756/2009, de 14 de Julho.




Na designacéo da equipa de docentes que integram a equipa da
BE deve ser dada preferéncia a professores do quadro sem
servico lectivo atribuido ou com horario com insuficiéncia de

tempos lectivos.

Na constituicdo da equipa responsavel pela BE, devera ser ponderada a
titularidade de formacdo que abranja as diferentes areas do
conhecimento de modo a permitir uma efectiva complementaridade de

saberes.

Funcdes da equipa:

Ao professor bibliotecario compete:

Promover a integragdo da BE na escola (projecto educativo,
projecto curricular, regulamento interno, plano anual de

actividades);

Assegurar a gestdo da biblioteca e dos recursos materiais e

humanos a ela afectos;

Definir e operacionalizar, em articulagdo com o 6rgdo de gestéo,




as estratégias e as actividades da politica documental da escolg;

Coordenar uma equipa, previamente definida com o conselho

executivo;

Favorecer o desenvolvimento das literacias, designadamente da

leitura e da informacdo, e apoiar o desenvolvimento curricular;

Promover o uso da BE e dos seus recursos dentro e fora da
escola;

Representar a BE no Conselho Pedagdgico
Assegurar a gestdo das verbas afectas a BE.

Coordenar o processo de avaliacdo das actividades e dos servicos
da BE (MABE).

Os professores que integram a equipa responsavel pela BE

devem preferencialmente apresentar

A Equipa da BIBLIOTECA




